GUIA DE TALLER DE COMPUTACION APLICADA

Profesor: Ing. Héctor Reyes D.

IV.- UNIDAD: INTRODUCCION A LA INTERNET

TEMA: “Creación de una página Web”

1.- Antes de comenzar a editar un texto, se debe preparar la hoja de trabajo, siguiendo los pasos que a continuación se presentan.

a) En el escritorio de Windows, cree una carpeta con el nombre “Mi Web”

· Botón derecho de mouse – nuevo – carpeta “Mi Web”

b) En el menú “Archivo” seleccione “Nuevo – Pagina Web en blanco” – Aceptar

c) Guarde la hoja que abrió dentro de la carpeta “Mi Web” con el nombre “web1.htm”

d) En a barra de herramientas, seleccione el botón “ Insertar Imagen”

e) Aparecerá una ventana que dice Insertar Imagen. Buscar en Clipart. Seleccione “Animaciones” y luego “Diana”.

f) Escriba “Mi primera página Web”  y luego presione “enter”. Seleccione lo que escribió y aumente el tamaño de la fuente, elija el tipo de letra y los efectos.

g) Inserte una línea bajo lo que escribió. Seleccione el botón “Insertar imagen”. Busque en Clipar “Líneas.”

h) Escriba su nombre. (Enter) aumente el tamaño de la fuente.

i) Inserte una imagen cualquiera que simule su foto. (Reduzca el tamaño de la imagen que insertó)

j) Seleccione la imagen que insertó ( Haga clic con el botón izquierdo del mouse sobre ella y luego clic con el botón derecho del mouse). Seleccione “Formato de imagen”. “En ajuste de texto”, seleccione “Derecha” ( Esto permitirá escribir a la derecha de la imagen).

k)Observe el modelo de la pagina web del ejemplo e inserte el botón que aparece a ala derecha de la imagen. ( Botón insertar imagen – botones- azul oscuro). Frente al botón escriba: Datos Personales ( Enter) Verá que aparece un nuevo botón. Escriba Datos Profesionales ( Enter) Aficiones personales.

L) Insertemos ahora los HIPERVÍNCULOS que nos permitirán navegar por el sitio Web. Seleccione el primer botón (El que dice datos personales. Solo el botón, no el texto). En la barra de menús seleccione (“Insertar – Hipervínculo”)

· Aparecerá la ventana “Insertar hipervínculo”.

· Escriba: web2.htm (Aceptar)

· Seleccione el segundo botón e inserte un hipervínculo a web3.htm

· Seleccione el tercer botón e inserte un hipervínculo a web4.htm

m) Cierre su pagina (web1.htm)

n) Ahora se debe crear la hoja web2.htm ( mismo procedimiento anterior, siguiendo el ejemplo)

o) En cada hoja se debe incluir un botón para regresar a la hoja principal( web1.htm). por lo tanto se debe crear el botón de hipervínculo “ regresar a la portada”

p) Ahora se debe insertar el fondo a cada hoja seleccione “Formato-Fondo- Efectos de relleno” seleccione el fondo y guarde los cambios. Finalmente salga de Word y abra en escritorio  la carpeta “Mi Web”  seleccionando la hoja web1.htm.







